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Cargo: Coordenador(a) de Planejamento e Projetos
N° de vagas: 01
Descricdo sumaria:

Responsavel pela coordenacao da area de Planejamento, Processos e Indicadores, coordenando equipes
responsaveis pela consolidacdo de informacgdes, planejamento e acompanhamento de projetos do Instituto
Odeon dentre outras atividades correlatas ao cargo.

Descricéo detalhada de tarefas que compdem a fungéo:

e Definir metodologias de elaboracéo e desenvolvimento de projetos e processos;

o Coordenar projetos, planejar sua execugéo e acompanhar escopo estabelecido e o progresso das
rotinas, a fim de cumprir metas, prazos e custos estabelecidos. Identificar os riscos para estudar
formas de mitigar impactos e corrigir acdes;

e Monitorar o planejamento, a implementacado e a gestdo de projetos, incluindo entregas, cronograma
e orgcamento;

e Acompanhamento dos projetos (SCRUM), e relatérios de acompanhamento técnicos da area;

e Serresponsavel por coordenar os trabalhos da equipe planejamento e processos e avaliar as tarefas
e atividades realizadas;

e Serresponsavel por viabilizacdo da coleta, sistematizacdo e analise das informacdes dos indicadores
estratégicos de gestao;

e Acompanhamento da realizacéo dos projetos e pelas prestacdes de contas dos projetos inscritos em
Leis de Incentivos (Federal Estadual e Municipal);

e Acompanhar as presta¢cfes de contas dos contratos de gestéao;

Atributos obrigatérios:

Formacdo: Necessério pos-graduacdo completa na area.

Experiéncia: Boa experiencia na area.

Habilidades e Conhecimentos: Planejamento estratégico, gerenciamento de projetos, processos e
indicadores, leis de incentivos a cultura; Conhecimento de ferramentas avancados de informética e programas
de gerenciamento de projetos. Excelente relacionamento interpessoal, orientagdo para resultados de
qualidade, Viséo gerencial.; Planejamento e estratégia; orientacdo para resultados; iniciativa; organizacéo e
controle.

Horario de Trabalho: 44h semanais.

O Instituto Odeon é um empregador de oportunidades iguais. Todos os candidatos qualificados receberao
consideracdo por emprego sem considerar raca, religido, cor, nacionalidade, sexo, orientacdo sexual,
identidade de género, idade, ou status de pessoa qualificada com deficiéncia.

Os interessados deverdo realizar o cadastrar o curriculo no site www.vagas.com.br. até o dia 01 de Marc¢o de
2019.

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou néo a realizacdo destas contratacdes, de acordo
com sua necessidade ou conveniéncia.
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Diretor de Operacdes e Financas
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